DOM DZIECKA
w CHMIELOWICACH
ul. Nyska 18

45-940 Opole Zarzadzenie wewnetrzne nr 15/2022

tel./fax 77 4743901

Dyrektora Domu Dziecka w Chmielowicach
z dnia 27.12.2022 r.
w sprawie udostepniania informacji publiczne]

Podstawa prawna:

Art.3 ust.l. art4 ust 1, art.10, art.14, art.15 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. © dostepie do
informacji publicznej ( Dz.U.z 2022 poz.902 z 27 kwietnia 2022 roku)

§ 1

Ustala sie tryb i sposob zalatwiania spraw zwiazanych z udostepnieniem informacji publicznej na
wniosek o udostepnienie informacji publicznej w Domu Dziecka w Chmielowicach, zwanym dale]
placowka.
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Whniosek o udostepnienie informacji publicznej zlozony w siedzibie placowki lub w formie
elektronicznej podlega rejestracji w sekretariacie placowki.

Rejestr prowadzi inspektor zatrudniony w placowce.

Po otrzymaniu wniosku jest on przedkiadany dyrektorowi placéwki i kierowany do wiasciwego
merytorycznego pracownika.

Pracownik wskazany przez dyrektora i odpowiedzialny merytorycznie przygotowuje projekt
odpowiedzi i przedkiada go dyrektorowi placowki. Informacja powinna by¢ udostepniona
niezwlocznie, jednak nie pozniej niz 14 dni od daty wpiywu do placowki wniosku o udostgpnienie
informacji publicznej.

Odpowiadajac na zapytanie o0soby publicznej w drodze dostepu do informacji publiczne
realizowany jest obowiazek informacyjny. o ktorym mowa w art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WL poprzez dofaczenie do udzielonej odpowiedzi klauzuli
informacyjnej dotyczacej zasad przetwarzania danych.

Informacja publiczna jest udostepniana bezplatnie.

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, o ktorym mowa , podmiot
obowiazany do udostgpnienia ma poniesc dodatkowe koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku
sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazana we
wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy oplate w wysokosei odpowiadajace]
poniesionym Kkosztom. W terminie 14 dni od dnia zloZzenia wniosku podmiot powiadomi
whnioskodawce o wysokosci oplaty.

§2

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu na zasadach zawartych w art.5 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej w zakresie i na zasadach okreslonych w
przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie tajemnic ustawowo chronionych, w
tym ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice placowki.

Ograniczenie to nie dotyczy informacii o osobach peniacych funkcje publiczne majacych zwiazek z
petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkeji Tub w przypadku
rezygnacji przez osobe fizyczna lub przedsigbioree z przystugujacego im prawa.

§ 3

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6
wrzeénia 2001 roku o dostepie do informacji publiczne;.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 4




